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一、 進入臺東縣政府 OA 網頁，輸入帳號、密碼以及驗證碼後登入  

系統。 
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二、 請點選 OA 應用系統中紅框處的差勤系統。 
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三、 進入差勤系統後點選右上角紅框處。 
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四、 點選紅框處的差勤選項，點選後會進入個人差假申請。 

 



    人事室｜差勤補休申請流程     

五、 點選紅框處的其他假別後，可以看到所有可申請的假別。 
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六、 如要申請補休請點選紅框處的補休欄位 

點選後出現四種補休，主要使用的補休為紅色數字 123 的三

種，再點選想要使用的補休提出申請即可。 

 


